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1 PRODUCAO DO TRABALHO CIENTIFICO

A NBR 14724 (ABNT, 2024) especifica os principios gerais para a elaboracéo
de trabalhos académicos (monografias, artigos cientificos, teses e dissertagdes),
visando sua apresentacdo a Instituicdo (banca, comissdo examinadora de

professores, especialistas designados e/ou outros).

1.1 Trabalho académico

E o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), com seus diversos formatos.

1.1.1 Monografia

Considerem-se, neste topico, Monografia, Dissertacdo, Tese, Artigo Cientifico
e Projeto Integrador expressando conhecimento de um assunto escolhido, conforme
a NBR 14724

[...] documento que apresenta o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo
independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito
sob a coordenagédo de um orientador (ABNT, 2024, p. 4).

1.1.2 Dissertacao

A dissertacao é resultado de um estudo que visa a obtencao do titulo de Mestre

nos cursos de pés-graduacao Stricto Sensu, sendo um:

[...] documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposi¢do de um estudo cientifico retrospectivo, de
tema Unico e bem delimitado em sua extensédo, com 0 objetivo de
reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade
de sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenacgio de um
orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de mestre (ABNT,
2024, p. 2).

1.1.3 Tese

A tese € um documento escrito visando a obtencao do titulo de Doutor ou de livre-
docente nos cursos de pés-graduagdes Stricto Sensu, sendo um:

[...] documento que apresenta o resultado de um trabalho



experimental ou exposi¢do de um estudo cientifico de tema dnico e
bem delimitado. Deve ser elaborado com base em investigacao
original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em
quest&o. E feito sob a coordenacg&o de um orientador (doutor) e visa a
obtencéo do titulo de doutor, ou similar (ABNT, 2024, p. 4).

1.1.4 Artigo cientifico

O artigo cientifico, conforme a NBR 6022, séo “parte de uma publicagdo, com
autoria declarada, de natureza técnica e/ou cientifica” (ABNT, 2018, p. 2).

E publicado em revistas e jornais cientificos e pode ser também apresentado
em congressos e eventos do género na forma oral e/ou publicacdo nos anais do
evento; também é solicitado como atividade didatica em cursos de graduacao e pos-
graduacéo para adquirir habilidades de pesquisa e de escrita.

A ABNT (2018, p. 1-2), destaca que artigo cientifico pode ser:

e Original: parte de uma publicacdo que apresenta temas ou abordagens
originais;

e Revisdo: parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informacdes
ja publicadas.

O modelo e as diretrizes para elaboracéo de Artigo Cientifico estéo localizadas

no capitulo 13 deste Manual.

1.1.5 Projeto integrador

O projeto integrador visa sistematizar os conhecimentos adquiridos pelos
estudantes durante o desenvolvimento do curso, como também oferecer vivéncia
pratica-profissional mediante aplicacdo dos conhecimentos em situacdes reais.

Tem por objetivo integrar os conhecimentos nas areas especificas dos cursos
e a pratica organizacional, promovendo o desenvolvimento de competéncias, ou seja,
a capacidade pessoal de mobilizar, articular e colocar em agdo conhecimentos,
habilidades, atitudes e valores necessarios para o desempenho eficiente e eficaz de

atividades requeridas pela natureza do trabalho e pelo desenvolvimento tecnologico.
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2 REGRAS GERAIS
As regras deste capitulo se aplicam a todos os tipos de trabalhos.
2.1 Formato

De acordo com a NBR 14724, os textos devem ser digitados na parte frontal da
folha, com excecao da ficha catalografica, que vai no verso da folha de rosto, em cor
preta, podendo utilizar outras cores somente para ilustragdes. Em papel branco,
formato A4 (21 cm x 29,7 cm) (ABNT, 2024).

As margens devem ser: 3 cm esquerda e superior e 2 cm direita e inferior, fonte
Arial 12 em todo texto, inclusive nos titulos das secdes, exceto quando houver

orientacao especifica para outro tamanho de fonte.

Figura 1 — Margens

o

i

Fonte: Os autores (2025)

Os paragrafos devem ser iniciados em 1,25 cm na régua, a partir da margem

esquerda e paragrafo justificado.



11

2.2 Espagcamento

De acordo com a norma NBR 14724 (2024, p. 10):

e Todo o texto deve ser digitado com espacamento de 1,5 entre as linhas;

e As citagOes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustracdes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetido e area de concentragdo) devem ser
digitados em espaco simples.

e As referéncias, ao fim do trabalho, separadas entre si por um espago simples
em branco.

2.3 SecoOes e subsecdes

Os titulos das secdes devem comecar na parte superior da margem esquerda
e ser separados do texto que os sucede por um espaco de 1,5 sem uma linha em
branco. Da mesma forma, titulos das subsecdes devem ser separados do texto que
0s precede e que o0s sucede por um espaco de 1,5. O indicativo numérico, em
algarismo arébico, de uma secao precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado
por um espaco de caractere. J& os titulos sem indicativo numérico, como errata,
dedicatéria, agradecimentos, lista de ilustracdes, graficos, resumos, sumario,
referéncias glossario, apéndice(s) e anexo(s) devem ser centralizados. Recomenda-
se que a dedicatéria e a epigrafe sejam digitadas com alinhamento do meio da mancha
gréafica até a margem direita, na parte inferior da pagina. Para trabalhos apresentados
no anverso da folha, os titulos das sec¢Bes primarias devem comecar em nova pagina
(ABNT, 2024, p. 10-11).

Exemplos:

1 INTRODUCAO (sec&o)

HXXXHXXXKHXKXXHXKXXIKKXXHKXXIK XX KHKXXXKHKXX KKK XXX XXHKEXXKHKXXXXKX XXX XXX
10.9.0.0,0,0,0.0.0.0.0,.0,0.0.0.0.0.0,:0,:0,.0.0.0.0.0,0,0.0.0.0.0.0,0.9,.0.0.0.0,.0,0,0.0.00,0,.0,0,.0.0.00.0.0,0,0.0.0.0.0.0,0,0.0.00,0,0,0,0.0.0 0.¢

XXXXXXXX.
(Linha em branco)

1.1 Objetivos gerais (subsecao)
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2.4 Paginacéo

A paginacdo deve constar no canto superior direito da pagina, em algarismos
arabicos, fonte Arial tamanho 10, e contada a partir da folha de rosto, o verso desta
folha, que contém os dados internacionais de catalogacdo, ndo pode ser contato ou
numerado. A numeracao soO ir4 aparecer a partir da Introducdo.

Se houver apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas

de maneira continua, e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

2.5 Notas de rodapé

As notas de rodapé aparecem na parte inferior da pagina e séo indicacoes,
observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor (ABNT, 2024).

Devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um
espacamento simples (1,0) entre as linhas. A fonte € menor (tamanho 10), a
numeracdo em algarismos arabicos, e a sequéncia dever ser Unica e crescente
(ABNT, 2024).

No texto:
Os pais estdo sempre confrontados ante as duas alternativas: vinculagao

escolar ou vinculagéo profissional?.

No rodapé:

1Sobre essa opgéo dramética, ver também Morice (1996, p. 269—290).

2.6 Aspas, italico e negrito

ASPAS ()
e Sdo utilizadas em citacdo direta com até 3 linhas;
e Em termos como: apelidos, girias ou até mesmo com sentido de ironia;

e Para definir um conceito ou um termo.

Italico:

e Usa-se itdlico em casos de palavras em lingua estrangeira.
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Negrito:

e Utilizado para destacar titulos.

2.7 Entrega de trabalhos em midia eletrénica

Os trabalhos académicos elaborados pelos discentes da Unisa, com nota acima
de 9, devem ser enviados pelo coordenador do Curso, em formato PDF.

Os trabalhos s6 serdo inseridos nas bases Pergamum e no Repositorio
Institucional®* se estiverem normalizados de acordo com este Manual.

Todos os trabalhos deverdo apresentar uma Autorizacdo para Publicacéo
Eletronica, que se fica disponivel no Anexo 1 deste manual. Trabalhos com mais de

1 (um) autor devem ser preenchidos por uma autorizagao para cada discente.



3 ESTRUTURA DO TRABALHO
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A estrutura basica de um trabalho académico é formada a partir de trés

elementos: pré-textuais, textuais e pos-textuais. Alguns elementos do trabalho séo

obrigatdrios e outros opcionais, conforme o quadro abaixo:

Quadro 1 — Estrutura do trabalho

ELEMENTOS OBRIGATORIO OPCIONAL
PARTE Capa X
EXTERNA Lombada X
Folha de rosto X
Ficha catalografica X
Errata X
Folha de aprovacéo X
Dedicatéria X
Agradecimentos
ELEMENTOS | Epigrafe
PRE-TEXTUAIS |Resumo em lingua portuguesa X
Resumo em lingua inglesa X

Listas: ilustracbes, tabelas,

gréficos, quadros &c.

Lista de abreviaturas e ou siglas

Lista de simbolos

Opcional, se cada tipo de item for
inferior a 5, ultrapassando passa a

ser obrigatério

Sumario

ELEMENTOS
TEXTUAIS

Introducéo

Desenvolvimento

Conclusao

ELEMENTOS
POS-TEXTUAIS

Referéncias

X X[ X| X| X

Glossério

Apéndice

Anexo

indice

x| X| X| X

Fonte: Os autores (2025)



4 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

4.1 Capa

Nome da Instituicdo:

o Centralizado, localizado na margem superior da folha;
. Letras maiusculas;
o Fonte Arial, tam. 16, negrito.

Nome do Curso ou Programa de Pés-Graduacéo:

o Centralizado, abaixo do nome da Instituigc&o;
o Letras iniciais maiusculas;

o Fonte Arial, tam. 16, negrito;

o Espacamento de 1,5.

Nome(s) do(s) autor(es):

o Centralizado;

o Letras iniciais maidsculas;

° Fonte Arial, tam. 14, negrito;
o Espacamento de 1,5.

Titulo e subtitulo (se houver):

o Centralizado;

. Letras maiusculas;

o Fonte Arial, tam. 14, negrito;

o Espacamento de 1,5;

o O subtitulo sera precedido de dois pontos (:).

Local (cidade onde trabalho foi apresentado):

° Centralizado;
° Letras iniciais maiusculas;
o Fonte Arial, tam. 14, negrito;

o Espacamento de 1,5.

15



Ano de entrega / depésito:
o Centralizado, junto a margem inferior da folha;

o Fonte Arial, tam. 14, negrito.

16



Modelo de Capa

UNIVERSIDADE SANTO AMARO

Curso de. ...

Nome Completo do(s) Autor(es)

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Sao Paulo
2025

17



4.2 Folha de rosto

Nome(s) do(s) autor(es):

Centralizado;
Letras iniciais maiusculas;
Fonte Arial, tam. 14, negrito;

Espagamento de 1,5.

Titulo e subtitulo (se houver):

Centralizado;

Letras maiusculas;

Fonte Arial, tam. 14, negrito;
Espagamento de 1,5;

O subtitulo sera precedido de dois pontos (:).

Notas explicativas (ver item 4.3)

Local (cidade onde trabalho foi apresentado):

Centralizado;
Letras iniciais maiusculas;
Fonte Arial, tam. 14, negrito;

Espacamento de 1,5.

18
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Modelo de Folha de Rosto

Nome Completo do(s) Autor(es)

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado ao Curso de .... da
Universidade Santo Amaro — UNISA,
como requisito parcial para obtencdo do
titulo de Bacharel em ....

Orientador(a): Prof. Dr. ....

Sao Paulo
2025




4.3 Modelos de notas explicativas

Categoria: Graduacao

20

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de ... da Universidade Santo
Amaro — UNISA, como requisito parcial para obtencéo do titulo Bacharel em ....

Orientador: Prof. Dr. ....

Categoria: Especializacdo / MBA

Trabalho de Conclusao de Curso de Especializa¢do (ou MBA) apresentado ao Programa
de Po6s-Graduacao Lato Sensu da Universidade Santo Amaro — UNISA, como requisito
parcial para obtencao do titulo de Especialista em ....

Orientador: Prof. Dr. ....

Categoria: Mestrado

Dissertacao apresentada ao Programa de Pos-Graduagédo Stricto Sensu da

Universidade Santo Amaro — UNISA, como requisito parcial para obtencéo do titulo de
Mestre em ....

Orientador: Prof. Dr. ....

Categoria: Doutorado

Tese apresentada ao Programa de Pés-Graduacao Stricto Sensu da Universidade Santo
Amaro — UNISA, como requisito parcial para obtengao do titulo de Doutor em ....

Orientador: Prof. Dr. ....

Categoria: Projeto de Pesquisa

Projeto de Pesquisa apresentado ao Curso de ... da Universidade Santo Amaro —
UNISA.

Orientador: Prof. Dr. ....
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4.4 Ficha catalografica

Elemento obrigatério para TCC, Dissertacdo e Tese, deve vir imediatamente
ap6és folha de rosto. Para solicita-la, preencha o  formulério:
https://forms.office.com/r/NVZ57s9gA9m.

Modelo

S233 Santos, Marcelo Henrique Ferreira.

Cobertura vacinal das macrorregides brasileiras contra influenza
na populacéo idosa / Marcelo Henrigue Ferreira dos Santos. — Sao
Paulo, 2014.

52 p.:il., color.

Dissertacao (Mestrado em Ciéncias da Saude) — Universidade
Santo Amaro, 2014.

Orientadora: Prof.2 Dr.2 Carolina Nunes Franca.

1. Vacinacdo. 2. Influenza. 3. Idosos. 4. Mortalidade. |. Franga,
Carolina Nunes, orient. Il. Universidade Santo Amaro. Ill. Titulo.

Bibliotecario — CRB8xxxxx

4.5 Errata

Opcional para informar erros apés a impressao do trabalho. Todos os erros

devem constar numa errata, em folha avulsa.

Modelo
PEREIRA, A. C. O tomador de decisdes no século XXI. 2014. 50 f. Dissertacao

(Mestrado em Administracdo) — Universidade Santo Amaro, S&o Paulo, 2014.

Errata
Folha Paragrafo Linha Onde se lé Leia-se

23 5 7 Tabela Quadro



https://forms.office.com/r/VZ57s9gA9m

4.6 Folha de aprovacéo

Obrigatoria, deve conter:

Nome do autor:

o Letras iniciais mailsculas;
o Fonte Arial, tam. 14, negrito;
o Espacamento de 1,5.

Titulo (e subtitulo, se houver):

. Letras mailsculas;
° Fonte Arial, tam. 14, negrito;
o Espacamento de 1,5.

Nota explicativa (mesma nota explicativa da folha de rosto):

. Letras iniciais maiusculas;
. Fonte Arial, tam. 12;
. Espacamento 1,5.

Data da banca (local, dia, més e ano):

. Letras iniciais maiusculas;
. Fonte Arial, tam. 12;
o Espacamento de 1,5.

Banca examinadora

° Letras iniciais maiusculas;
° Fonte Arial, tam. 12;
. Espacamento 1,5.

Conceito final:
° Letras iniciais maiusculas;
. Fonte Arial, tam. 12;

. Espacamento 1,5.
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Nome Completo do(s) Autor(es)

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO (SE HOUVER)

Trabalho de Conclusao de Curso apresentado ao Curso de ... da Universidade
Santo Amaro — UNISA, como requisito parcial para obtencéo do titulo Bacharel
em ....

Orientador: Prof. Dr. ....

Cidade, ... de ... de 2025.

Banca Examinadora

Prof. Dr. ....

Prof.2 Dr.2 ....

Prof.2 Dr.2 ....

Conceito Final:
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4.7 Dedicatoria

Opcional. Tem como propdsito homenagear alguém. Deve ser inserida apos a
folha de aprovagéo. O tipo e tamanho da letra sdo de livre escolha. N&o se deve por

titulo na pagina, nem a palavra “dedicatéria”.

4.8 Agradecimentos

Opcional. Seu fim € mencionar aqueles que contribuiram para a realizacéo do
trabalho. Devem ser inseridos apos a dedicatoria. Tipo e tamanho da letra sao de livre

escolha.

4.9 Epigrafe

Opcional. O autor escolhe uma citacdo relacionada ao tema abordado no
trabalho. Deve ser inserida apés os agradecimentos. A epigrafe pré-textual nao
precisa ser conforme a NBR 10520. Podem também constar epigrafes, que devem
ser conforme NBR 10520. O tipo e tamanho da letra sdo de livre escolha. Nao se deve

por titulo na pagina, nem a palavra “epigrafe”.

4.10 Resumo em lingua portuguesa

Obrigatdrio, “é a apresentagao concisa dos pontos relevantes do documento”
(ABNT, 2003, p. 1).

Deve ser redigido na 3.2 pessoa do singular, verbo na voz ativa, sucedido por
3 palavras-chave, e apresentado da seguinte forma:

A palavra RESUMO centralizada no topo da pagina, em maiusculas, Arial 12,
negrito.

Texto:

e Separado da palavra resumo, por apenas uma entrelinha (um “Enter”);

e Digitado em apenas um paragrafo;

e Espacamento simples;

e Texto justificado.
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Deve ter:
a) De 150 a 500 palavras para trabalhos académicos (teses, dissertacdes &c.);

b) De 150 a 250 palavras para artigos de periddicos

Conforme a NBR 6028 (ABNT, 2021), evita-se formulas, equacdes, diagramas,

e citagcbes, entre outros, quando ndo sédo de extrema importancia.

4.11 Resumo em lingua estrangeira (inglés)

Elemento obrigatério. As caracteristicas sdo as mesmas do resumo em

portugués. Digitado na folha seguinte, seguido de keywords.



Modelo em portugués

RESUMO

19,9,9,9,0,0,9,9.9.9.9.9.9,.9,0,:0,:0,9.9.9.9.0.0.9.9,:9,:9,9,9.0.9.9.9.9,.9.9,:0,:0,0:0.0.9.9.9.9.9,0,:0,0,0,9,0 4
)9,9,9,9,9,9,9,0.9.9.9.0,9,0,9,9,9,0,.9.9.9.9.0.0,0,0,.9,9,9:0.9.9.9.0.9,.0,0,0,0,0.9.9.9.0.0.0,0,0,0,0,0,04
19,9,9,9,9,9,9,0.9.9.9.0,9,9,9,9,9,0,.9,.9.9.9.0.9,0,0,9,9,.9:0.9.9.9,0,.9,.0,0,0,0,0,.9.9.9.9.9,.0,0,0,0,0,9,04
19,9,9,9,0,0,9,9.9.9.9.9.9,.9,:0,:0,:9,:0.9.9.90.9.9.9,:0:0:0,9,.9.9.9.9.9,9,0,:0.0:0:0:0.9.9.9.9.9,0,0:0,0,0.0,04
)9,9,9,9,9,9,9,0.9.9.9.0,9,0,9,9,9,:0,.9,.9.9.9.0.0,0,0,9,9,.9:0.9.9.9,0,.9,.0,0,0,0,0.9.9.9.0.0.0,0,9,0,0.9,04
)9,9,9,9,9,9,9,0.9.9.9.0,9,0,9,9,9,0,:9,.9.9.9.0.9,0,0,9,9,.9:0.9.9.9,0,.9,.0,0,0,0,0,.9.9.9.0.0,.0,0,9,0,0,:0,04
19,9,9,9,0,0,9,9.9.9.9.9.9,.9,:0,:0,:0,9,.9.9.9.90.0.9,.9,:9,:9,0,9.0.9.9.9.9,.0.9,:0,:0:0:0.9.9.9.90.9,.0,0,:0,0,0,9,0 4
19,9,9,9,0,0.9,9.9.9.9.9.9,.9,0,:0,:0,9.9.9.9.0.9.9,:9,:9:9,0,9,.0.9.9.9.9,.9,.9,:0,0,0:0.9.9.9.9.9.9,0,:0,0,0,9,0 4
)9,9,9,9,9,9,9,0.9.9.9.9,9,0,9,9,9,9,:9,.9.9.9.0.9,0,0,9,9,.9:0.9.9.9,0,.9,.0,0,0,0,0.9.9.9.9.9,.0,0,0,0,0,.9,04
19,9,9,9,0,0,9,0.9.9.9.9.9,9,:0,:0,0,9.9.9.9.0.0.9.9:0:0,0,9.0.9.9.9.9,.9,.0,:0,0:0:0.9.9.9.9.9.9,0,:0,0,0,0,0 4
1:9,9,9,9,0,0,9,0.9.9.9.9.9,.9,:0,:0,0,0.9.9.9.0.0.9.9:0:0,0,0.0.9.9.9.9,.9,.0.0,:0,:0:0,.9.9.9.9.9.9,0,:0,0,0,0,0 4
19,9,9,9,9,9,9,0.9.9.9.9,9,9,0,0,:9,:0,.9,.9.9.9.0.9,.0,0,9,9,.9.0.9.9.9.9,.9,.9,0,0,0,0.9.9.9.0.9,.0,0,0,0,0,9,04

Palavras-chave: XXXXXXXXX; XXXXXXXXX; XXXXXXXXX.
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ABSTRACT

19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.0.9,9,9,.9.9.9,.9,9,.9.9.9,9,9,9.9.9.9,9,9,9.9.9,9,0.9.9.9.9,0:9,.9.9.9,0,9,0,0.4
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9.9,9,9,9.9.9.9.9,:0.9.9,9.9,9.9.9.9.9.0,9.9.9.9.9.0.9.9.9,9:9.0.9.9.9,9,0,0 4
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.0.9,9,9,9.9.9,.9,9,.9.9.9,.9,9,9.9.9.9,9,.9,9.9.9,9,0,:9.9.9.9,0:9,.9.9.9,9,0,0,0.4
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9.9,9,9,9.9.9.9.9,.0.9.9.9.9,9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9.0.9.9.9,.9:9.0.9.9.9,9,0,0 4
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.0.9,9,9,9.9.9.9,9,.9.9.9,.9,9,0.9.9.9,9,:9,9.9.9,9,0,:9.9.9.9,0.9.9.9.9,9,9,0,0.4
19,9,9,9.9.9,9,9,9.0.9.9,9,9.9.9.9.9.9,:0.9.9.9.9,9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9.0,9.9.9.9.0:0.9.9.9,9,0,0 4
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.0.9,9,9,.9.9.9.9,9,:0.9.9.9,.9,9,.9.9.9.9,9,9,.9.9.9.9,:9,9.9.9,.9.9:9,9.9,.9,9,0,04
19,9,9,9.9.90,9.9,9.9.9.9,9,9,.9.9.9,.9.9,:0.9.9,.9.9,9.9.0.9.9,:0.9.9.9,9.0:9.9.9.9:0.9.9.9.9,:0,0,0.0.
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.0.9,9,9,.9.9.9.9,9,:0.9.9,9,.9,9.9.9.9.9,9,9,.9.9.9.9,:9,9.9.9,.9,.9:9,9.9,.0,9,0,04
19,9.9,9.9.9,9.9,9.9.9.9,9,9.9.9.9.9.9,:9.9.9,.9.0,9.9.90.9.9.0,.9.9.9,9.0:9.9.9.9,0.9.9.9.9,0,0,0.0.
19,9,9,9.9.9,9,9,9.9.0.9,9,9,.9.9.9.9,9,:0.9.9.9,.9,9.9.9.9.9,9,9.9.9.9.9,:9,9.9.9,9,:9:9,9.9,.9,9,0,04
19,9,9,9.9.90,9.9,9.9.9.9,9,9.9.9.9.9.9.9.9.9,.9.0,9.9.0.9.9.9,:9.9.9,9.0:9.9.9.9,0.9.9.9.9,0,0,0.0.
1:9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.0.9,9,9,.9.9.9.9,9,9.9.9.9,9,0,0,0.4

Keywo rds: XXXXXXXXX; XXXXXXXXX; XXXXXKXXX.
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4.12 Palavras-chave / Keywords

Sao termos que representam assuntos abordados no documento. Segundo a
NBR 6028 (ABNT, 2021), as palavras-chave devem estar sob o resumo, precedidas
da expressdo “Palavras-chave”, seguidas de dois-pontos, separadas entre si por
ponto-e-virgula e finalizadas por ponto. Devem ter iniciais mindsculas (exceto nome
préprio e ou cientifico, este em italico). Devem ser listadas 3 palavras-chave em cada

trabalho.

EXEMPLO: Palavras-chave: gestacdo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE;
Brasil.

As palavras-chave sdo definidas com base em vocabularios controlados

voltados para suas respectivas areas:
. Para area da saude, utiliza-se o vocabulario da Biblioteca Virtual em Saude
(BVS);

. Para exatas / humanas, o vocabulario SIBI/USP;

. Para o Direito, o Vocabulario Juridico (Tesauro) do Supremo Tribunal Federal
(STF).

4.13 Listas de ilustracdes

Opcional. E a relacdo de itens como gréficos, tabelas, desenhos, esquemas,
fluxogramas, mapas, organogramas, plantas, quadros, entre outros. S&o
representadas em lista na ordem em que aparecem no texto, e identificadas por titulo
e numero de paginas. Recomenda-se fazer uma lista por tipo de item sempre que a

guantidade for superior a 5 (cinco) itens.

Modelo de lista

Lista de Tabelas

B =1 o 1Y =T R Lo F= Vo [T 25
I o 11 - WA C 1= o =1 (o FUT TR 26
Tabela 3: ReligI80 ..o, 29

Tabela 4: PrOCEUBNCIA. ....neeeeeee et 35



https://bvsalud.org/
https://bvsalud.org/
https://vocabusp.abcd.usp.br/Vocab
https://portal.stf.jus.br/jurisprudencia/tesauro/pesquisa.asp
https://portal.stf.jus.br/jurisprudencia/tesauro/pesquisa.asp
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4.14 Lista de abreviaturas e ou siglas

Opcional. E uma relacédo de todas as abreviaturas e ou siglas usadas no texto,
seguidas da respectiva forma por extenso, com espacamento de 1 cm, da abreviatura
para seu significado. Devem ser separadas por item e estar em ordem alfabética.
Obs.: No texto, a primeira vez que a sigla aparece deve ser escrita por extenso,
seguido da sigla em parénteses, e nas demais vezes, podem ser mencionadas apenas
pela sigla correspondente.

Modelo de siglas no texto: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Modelo de lista de siglas e ou abreviaturas

Lista de Abreviaturas

Apo A-lApolipoproteina A-l
CD36 Cluster diferenttiation
CL Colesterol livre

FE Fitoesterdis

4.15 Listade simbolos

Opcional. “Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto com seu
devido significado” (ABNT, 2011, p. 8).

Modelo
Lista de simbolos
@ Arroba
© Copyrigth
® Marca Registrada




30

4.16 Equagdes e formulas

Devem ser numeradas em algarismos arabicos, entre parénteses e alinhadas
a direita, na ordem em que aparecem no texto, e devem ser separadas por uma
entrelinha. Nas mencdes subsequentes, pode-se utilizar somente 0 numero. Na
sequéncia do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus

elementos (expoentes, indices, entre outros).

Modelo de equacdo:

2x+10—-15+3x=5

2X+3X=5 10415 ——, (1)
5x=10
10
5

x=2

4.17 Sumaério

Obrigat6rio, € o ultimo elemento pré-textual, onde sdo apresentados seus

capitulos e subcapitulos, na mesma ordem e grafia em que decorrem o corpo do

texto.

o A palavra SUMARIO, deve estar centralizada junto a margem superior da
folha, em fonte Arial, tam. 12;

o O indicativo numérico deve estar alinhado junto a margem esquerda, seguido
de um espaco;

o Numero da folha que consta ligado por linha pontilhada;

o Os elementos pré-textuais n&o sao inseridos no sumario, porém, as paginas
séo contadas;

. Elementos como: referéncias, glossario, apéndice e anexos aparecem no

sumario, mas nao sao numerados como capitulo.



Modelo de Sumario

SUMARIO
1 INTRODUGAO ..o, 9
2 OBJIETIVOS......ocooeceeceeeee e, 14
3 METODOLOGIA .....cocviieeeeceeeeeeeeee e 15
4 PRIMEIRA GERACAO (1922-1930)......c..cccvevecvrrenennn. 17
4.1 Manifestos € ReVISIaS ........ovevvviiiiiiiieieeeeeeee e, 20
4.2 ReVISta KIaXON .....ooevviiiiiiiiieicceeeeie e 25
REFERENCIAS ... 30
ANEXO A = TITULO ...ocoiiiieeeeceeceeee e 32
ANEXO B = TITULO ..ot 34
APENDICE A = TITULO ...oooviiieececeee e, 34

APENDICE B = TITULO ..ot 35

31
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5 ELEMENTOS TEXTUAIS

De acordo com a ABNT NBR 14724 (2024, p. 8) “O texto € composto de uma
parte introdutéria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua
elaboracao; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou o estudo realizado; e uma
parte conclusiva. O trabalho académico ndo pode ser divido em capitulos; deve ser

organizado em secgoes”.

5.1 Introducéao

A Introducdo deve expressar de forma sucinta como o trabalho se
desenvolvera. O texto deve apresentar um referencial tedrico que esclareca o tema
abordado, além da especificidade e da extensdo que se pretende abordar, ressaltar a
relevancia do tema e dos objetivos estabelecidos de maneira a justificar sua
realizacdo, apresentar capitulos a serem desenvolvidos e a metodologia empregada
no corpo do trabalho.

v' Em Dissertacdes de Mestrado em Ciéncias Humanas e Ciéncias Sociais, a
Introdug@o, que ndo é considerada um capitulo e ndo deve vir numerada,
devera ter o texto corrido, sem que sejam indicados nimeros ou marcadores
para as partes que a compdem. A Introducdo € uma apresentacédo de todo o
trabalho, sem discussfes tedricas, citacdes nem graficos. A Metodologia
deve aparecer apenas na Introducao, nao um capitulo a parte.

v' Em dissertagdes de Mestrado das Ciéncias Exatas, Ciéncias Bioldgicas, e
Saude, deve haver um capitulo especifico para discutir a metodologia, além

de a Introducgé&o vir numerada.

5.2 Desenvolvimento

E a parte do trabalho que exibe de forma precisa o assunto e suas
caracteristicas. O desenvolvimento € dividido em sec¢fes e subsecdes, ou capitulos
e subcapitulos, sempre numerados, e ndo existe um padréo para sua organizacao,

pois a ordem vai depender da natureza da pesquisa.
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5.3 Conclusao

Parte do texto construida pelo autor do trabalho, onde se deve demostrar se as
guestdes do problema apresentadas na Introducéo foram devidamente respondidas e
0S objetivos atingidos.

Nas Dissertacfes de Mestrado em Ciéncias Humanas e Ciéncias Sociais, a
Conclusédo é uma parte ndo numerada, ndo considerada capitulo. Nao deve ter

ilustracdes, citagbes nem discussdes de novos problemas.



34

6 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

6.1 Referéncias

Obrigatorio. Relagéo de obras utilizadas no texto por citagdes e ou notas de
rodape.

A palavra "ZREFERENCIAS” deve ser em caixa alta, negrito e centralizada, e
ndo numerada, pois ndo é capitulo.

Somente se referenciam obras citadas no trabalho.

6.2 Glossario

Opcional. S&o palavras com sentido pouco conhecido.

Modelo de Glossério

Deslocamento: peso da agua deslocada por um navio flutuando em &guas
tranquilas;

Duplo fundo: robusto fundo interior no fundo da caverna.

6.3 Apéndice

Material ou texto elaborado(s) para complementar a argumentacdo. S&ao
reconhecidos pela palavra APENDICE seguidos de uma letra do alfabeto iniciada em
A, e apresentadas da seguinte forma:

e Em letras mailsculas, seguida de travessao (—);

e Fonte Arial tam. 12;

e Paginagéo continuada a do texto principal.

e O destaque tipografico (negrito, italico ou sublinhado) deve ser o mesmo da secao

primaria

Modelo de Apéndice
APENDICE A — TITULO
APENDICE B — TIiTULO



35

6.4 Anexo(s)

Elemento opcional. Texto ou documento que nao foi produzido pelo autor do
trabalho, mas que contribui para melhor entendimento do mesmo.

Identificadas pela palavra ANEXO e apresentadas da seguinte forma:

e Em letras maiusculas, seguida de travessao (—);
e Fonte Arial tam. 12;

e O destaque tipografico (negrito, italico ou sublinhado) deve ser o mesmo da secao

primaria

Modelo de anexo

ANEXO A — TITULO

ANEXO B — TIiTULO

6.5 indice

Elemento opcional. Relacdo de palavras e ou frases que sao ordenadas
conforme o critério determinado que remetem a informacdes inseridas no texto (ABNT,
2004).

O indice deve ser impresso no final do documento, com paginagéo consecutiva.

A elaboracéo do indice é feita por meio da ABNT NBR 6034:2004.

Modelo:

INDICE
PalaVra L ....onieiee e 2
P alAVIA 2 ... e 3
(g1 =LY = T ST 8
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7 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO

Apresentacdo de dados, ilustrativos ou complementares, pode ser feita em
tabelas, gréaficos, quadros, figuras, entre outros. A insercado desses dados pode ser
feita préxima ao texto ou em forma de anexo, e deve ser representada da seguinte
forma:

e Fonte Arial, tam. 10;

e Espaco simples;

¢ Indicativo numérico e titulos separados por hifen indicados na parte superior e em
negrito;

Na parte inferior, é obrigatorio indicacdo da fonte, mesmo quando forem
resultados elaborados pelo autor. Devera conter esta informagéo: elaborado pelo
préprio autor ou elaboracédo prépria ou o préprio autor, entre outros;

e O tamanho do item n&o deve ultrapassar as margens estabelecidas;
e Em casos que o item é retirado de outro documento e ndo foram usadas todas as
informacdes, deve-se indicar uma adaptacéo.

Modelo de Titulo
Tabela 1 — Obitos ocorridos entre 1998 e 2008
Grafico 2 — Demonstrativo de producéao
Modelos de estruturacéo de Fonte
Fonte: O autor (2018)
Fonte: (Chiavenato, 2011)

Fonte: Adaptada de Chiavenato (2011)
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7.1 Gréficos

Representacéo grafica de tendéncias e evolucdo dos fenbmenos abordados.

Ha varios tipos de graficos: barras, lineares, circulares, entre outros.

Modelo:

Grafico 1 — Demostrativo de produgdo de Petréleo de jun./12 a jun./13

Em mil barris por dia (Mbbl/d)
N

1.900
1.800
1.700
1.600
1.500
& S

= Oleco = Condensado

Fonte: ANP (2013, p. 23)

7.2 Tabelas

As tabelas sdo abertas lateralmente, sem divisdes entre linhas e colunas. Os
dados numéricos se destacam como informacgdes essenciais.

A tabela produzida pelo autor, para o trabalho apresentado, deve conter na fonte
esta informacéo: elaborada pelo préprio autor ou elaboragéo propria ou o préprio autor,

entre outros.

Modelo de Tabela

Tabela 7 — Obitos ocorridos entre 1998 e 2008 por natureza do 6bito e sexo

Grupos de Kade Naturais Violentos Relacao Homem / Mulher
Homens | Mulheres Homens | Mulheres Naturais | Violentos
Menores de 1 ano 277.815 213420 6.388 4397 1.30 145
Menores de 5 anos 323.002 252934 15979 10.300 1,28 155
Menores de 15 anos 366.603 287.145 44 210 23.571 1.28 188
15 a 24 anos 119.864 65.468 272462 33.557 1,83 8,12
15 a39 anos 490625 273.196 601.790 74526 1.80 8,07
40 a 59 anos 1246.995 766.133 217671 38.912 1.63 559
60 anos ou mais 3249.118 3.055.733 102.927 50.758 1.06 203
Total 5.353.341 4.382.207 966.598 187.767 1,22 515

Fonte: IBGE (2008, p. 45)
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De maneira oposta a tabela, as informacdes aparecem em quadros de forma

textual, sdo fechados dos 4 (quatro) lados, e linhas e colunas separadas por linhas

verticais e horizontais.

Modelo de Quadro

Quadro 1 — Algumas caracteristicas das situacbes onde ocorreu 0 processo de
implementacao de atividades declaradas no planejamento estratégico de mercado e vendas

proposto por gestores da firma “A”
Etapas |Identificagdo da etapa Ambiente Data Local Participantes
Sensibilizag&o dos / Diretores das firmas
Etapa 1 gestores das firmas de Sala reservafz:n;:;ra Ll 12/8/2004 Gu?gg)hos selecionadas para
distribuicdo observacdo
Apresentagdo das :
. Diretores e gerentes das
atividades a serem | Sala reservada para a reunido Chapecé s
Etapa 2 desenvolvidas pelos formal 26/10/2004 (SC) firmas zzlseecrl‘?:a::s para
distribuidores <
Introduc&o de novos i Diretores, gerentes e
wan | produtos no mercado Reunifes & conysteas e Cidades do | coordenadores das firmas
a - restaurantes, sala de : AN AR p
onde as firmas de atendimento de varejistas litoral e A" e "B" e demais
Etana distribuicdo atuam 5213 d6e distbuioras “Sala 'de entre interior (até técnicos que ndo
3p ek da indﬂstrié am 01/11/2004 e | BR-116) do participaram desta
Abertura de novos e 4 08/05/2005 | estado de pesquisa, contudo,
: percurso entre varejista e e
" clientes no mercado distribuidor, por telefone, por Santa participaram da
onde as firmas de e TLIe életrﬁnico eté Catarina implementac¢&o do plano
distribuicdo atuam S estratégico
Avaliacdo dos resultados Eaib reservada para‘a: reuniso Guarulhos | Diretores e gerentes das
Etapa 4 da execucdo das forn5a| 9/5/2005 (sP) firmas selecionadas para
atividades propostas observacao

Fonte: Correa; Silva (2008, p. 66)
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7.4 Figuras

E a representacéo por meio de uma imagem, fotografia, ilustracéo, desenho,
entre outros. A figura deve ficar centralizada na pagina.
Importante lembrar que titulo e fonte devem ficar perto do trecho onde se

menciona. Fazer mencgéao a fonte e ou pagina de onde se extraiu a figura.
Modelo de Figura

Figura 3 — Especialidades Médicas que podem se beneficiar

com o Google Glass

Fonte: Medical (2014)
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8 CITACOES

Citacdo: Segundo a NBR 10520, “citacdo € a mencdo de uma informacao
extraida de outra fonte” (ABNT, 2023, p. 1).
As citacOes sao classificadas em: direta (curta e longa), indireta, e citacdo da

citacéo (apud).
8.1 Citacao direta

E a copia fiel do texto ou parte dele, onde é obrigatdrio informar pagina e ano da
obra consultada. H& 2 (dois) tipos de citacao direta: a curta e a longa.

e Curta: Apresenta-se no texto em fonte normal, em até trés linhas, e entre aspas (“

)

Modelo de Citagéo Curta

Segundo Morin (2000, p. 56), “é na linguagem que o discurso ganha seu sentido,

com relacdo a palavra".

"E na linguagem que o discurso ganha seu sentido, com relacéo a palavra” (Morin,
2000, p. 56).

e Longa: Apresenta-se no texto quando a citacéo ultrapassa 3 linhas, com recuo de
4 cm da margem esquerda, espacamento simples (1,0), sem aspas, e digitada em

fonte menor que o texto.

Modelo de Citag&o Longa:

Comego da sentenca

Eco (1998, p. 14), questiona:

O que é um jornal, se ndo um produto, formado de um numero fixo de
paginas, obrigado a sair uma vez por dia, € no qual as coisas ditas ndo
serdo mais unicamente determinadas pelas coisas a dizer (segundo uma
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necessidade absolutamente interior), mas pelo fato de que, uma vez por
dia, se devera dizer o tanto necessario para preencher tantas paginas?

Fim da sentenca

O que é um jornal, se ndo um produto, formado de um numero fixo de
paginas, obrigado a sair uma vez por dia, e no qual as coisas ditas nao
serdo mais unicamente determinadas pelas coisas a dizer (segundo uma
necessidade absolutamente interior), mas pelo fato de que, uma vez por
dia, se devera dizer o tanto necessario para preencher tantas paginas?
(Eco, 1998, p. 14).

8.2 Citacao indireta

Adotada em casos onde ndo ha transcricdo fiel do texto original, mas a
reproducao da ideia é a mesma do documento do qual foi extraida, ndo se usa aspas,

e a indicacdo da péagina consultada ndo € obrigatoria.

Modelo de citacao indireta

As atividades a serem desenvolvidas sdo inUmeras e ha somente um enfermeiro
para se responsabilizar por elas, tornando-se dificil concilia-las. A competéncia assistencial
abrange a assisténcia de forma integral, incluindo o cuidado dos familiares, agentes
participantes e ativos desse processo. Para outro enfermeiro, a assisténcia aos familiares

insere-se na competéncia Gerencial e ndo Assistencial (Penedo; Spiri, 2014).

8.3 Citacao de citacao

E a citacdo de um documento cujo a obra original ndo foi consultada, onde a
mesma foi extraida de outro documento em que foi feito menc¢éo ao autor, logo, essa
citacdo ndo € recomendada, pois d4& margem a falsas interpretac6es. Pode ser

indicada por apud, e deve-se indicar o documento consultado nas referéncias.
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Modelo de citag&o de citacao

Ao comego da sentenca

Vigostski (2001 apud Zanella, 2006, p. 43): “N&o ao adornamento da vida, mas a

elaboragdo criadora da realidade dos objetos e dos proprios movimentos”.

Ao fim da sentenca

“Nao ao adornamento da vida, mas a elaboracéo criadora da realidade dos objetos
e dos préprios movimentos” (Vigostski 2001 apud Zanella, 2006, p. 43).

Referéncia ZANELLA, A. V. (org.). RelagGes estéticas, atividade criadora e
imaginacdo: sujeitos e(m) experiéncia. Florianopolis: UFSC, 2006.

8.4 Citacdes com destaques, supressodes e interpolacdes

Supressoes, interpolacdes, comentarios, énfase ou destaques em citacdes
devem ser representados conforme os modelos a seguir:
e Supressoes [...]: indicadas no caso de palavras ou parte do texto citado;

¢ Interpolagdes, acréscimos ou comentarios [ ]: indicada quando necessario inserir

alguma explicacéo no texto;

e Destaque, énfase: usar “grifo nosso” em sublinhado ou negrito ou italico.

Segundo Ficht (2004, p. 26) "[...] buscavam explicar o desempenho do individuo

nas organizagoes”.

“[...] Prestes é o partido comunista e o partido é Prestes” (Arruda, 1960, p. 31,

grifo nosso).
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8.5 Citacdes de pessoas juridicas

A indicacédo deve ser feita pelo nome completo ou sigla da instituicdo, em letras
mailsculas e minusculas. Recomenda-se que as siglas das instituicbes sejam

grafadas em letras mailsculas. Segue exemplos:

“A promogao e protecao da saude sao essenciais para o bem-estar do homem e
para o desenvolvimento econdmico e social sustentavel” (Organizacao Mundial da Saude,
2010, p. xi).

“Durante o Século XV, os portugueses decidiram que a melhor maneira para
prosperar economicamente era acabar com o monopoélio das cidades italianas, passando

a negociar diretamente com o Oriente” (IBGE, 2011, p. 3)

8.6 Traducéao

As citacdes em lingua estrangeira devem ser traduzidas e, apds o nome do

autor, data e pagina, adotar a expressao tradu¢do nossa.

No texto

“Até esse momento haviamos tido sorte” (Perez-Reverte, 2002, traducdo nossa).
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9 REFERENCIAS

Conforme a ABNT NBR 6023 (2018, p. 3) as referéncias sdo “conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacao individual®.

As referéncias sdo compostas por elementos fundamentais. As regras gerais

e Localizadas ao fim do trabalho, em pagina independente;

e Titulo REFERENCIAS n&o numerado;

e Fonte Arial, 12, negrito;

e Ordem alfabética de autor;

e Espacamento simples (1,0) em cada obra;

e Separadas entre obras por 1 (um) espacgos simples (1,0);

e Alinhadas a margem esquerda;

e Quando a obra tiver edicdo, so6 se informar a partir da 2.2 edicdo (2. ed.);

e Obras com volume, informa-se o volume ao fim da referéncia, apdés o ano (v. 1, se
consultado um volume individual / 2 v., se consultada uma colecdo completa).

e Devem ser observados pontuagdo, maiusculas e mindasculas, negrito e italico;

e As referéncias de Anexo, se houver, devem constar no proprio elemento em nota de

rodapé ou constituir lista especifica.
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9.1 Autores, organizadores, editores, coordenadores e etc.

A indicacao de autor é feita pelo nome do responsavel, seguido pela abreviagao
no singular e deve estar entre parénteses ( ).

As abreviaturas devem estar da seguinte forma:

Quadro 3 — Abreviacdo das responsabilidades

RESPONSABILIDADE | ABREVIACAO
Editor (ed)
Organizador (org.)
Coordenador (coord.)
Compilador (comp.)
Tradutor (trad.)

Fonte: Os autores (2022)

9.1.1 Sobrenomes

Sobrenomes com parentesco (Filho, Junior, Neto, Sobrinho &c.) sdo
mencionados juntos e apds o sobrenome, por extenso:
Exemplo: VIEIRA SOBRINHO, J. D.
COSTA NETO, G.
LOURENCO FILHO, F.
ALMEIDA JR., C.

9.1.2 Sobrenomes compostos

Exemplo: CASTELO BRANCO, C.
ESPIRITO SANTO, H.
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SANTA CRUZ, A.

9.1.3 Nomes franceses com prefixos

A entrada é pelo prefixo se consistir de artigo ou contracdo de artigo com
preposicao:
Exemplo: LA FONTAINE, J.

9.2 Obra sem autoria

Quando a autoria nao for identificada, inicia-se a referéncia pelo titulo, e a

primeira palavra toda em letras mailsculas.

Exemplo: GLOSSARIO de termos técnicos. Floriandpolis: SEC, 1974.

9.3 Entidades como autoria / Normas técnicas

“Obras de responsabilidade de entidade (6rgédos governamentais, empresas,
associacdes, congressos) tém entrada de modo geral pelo proprio nome por
extenso” (ABNT, 2018, p. 37).

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informac&o e
documentacéo: referéncias: elaboracédo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

9.4 Titulo

Titulo e subtitulo separados por dois pontos (:), e escritos exatamente como no

documento consultado.
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9.5 Edicao

Nas referéncias, a edicdo s6 deve constar a partir da 2.2 edicdo (2. ed.), e

precisam aparecer abreviadas e separadas por ponto (.) e um espaco apos o ponto.

Exemplo:

ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informac&o e
documentacéo: referéncias: elaboracédo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

9.6 Local

“O nome do local (cidade) de publicacdo deve ser indicado tal como figura o
documento” (ABNT, 2002, p. 16). Se nao se puder identificar o local, adota-se a

expressao sine loco, em itélico, e deve ser aparecer seguinte forma: [s. L.].

9.7 Editora

Deve ser indicada como no documento. Quando possuir duas editoras em
locais diferentes, indica-se ambas, separadas por ponto e virgula (;). Se mais editoras,
informa-se a que esta em destaque.

Se ndo identificado editora, adota-se a expressdo sine homine, em italico, da
seguinte forma: [s. n.]. Quando local de publicacdo e editora ndo forem identificados:
[S.l.:s.nl].
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9.8 Data

A data da publicacdo deve constar na referéncia e em algarismos indoarabicos.
Recomenda-se sempre indicar uma data, sendo a de publicagcdo, impressao,
copyright, entre outras. Se nao houver data, registra-se entre colchetes ([ ]) uma data

aproximada:

Quadro 4 — Datas aproximadas

[2009 ou 2011] Um ano ou outro
[20167] Data provavel
[2017] Data certa ndo indicada no item
[entre 2009 e 2015] Intervalos menores de 20 anos
[c. 2016] Data aproximada
[201-] Década certa
[201-7] Década provavel

Fonte: Adaptada da NBR 6023 (ABNT, 2018)
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10 REFERENCIAS POR TIPO DE DOCUMENTO
Este capitulo orienta as formas de estruturacao das referéncias por tipo de
material, como livros, periddicos, teses, entre outros. Em casos de materiais em

meio eletrdnico, seguir as orientacdes do capitulo 10 deste manual.

10.1 Referéncia de livro com 1 autor

SOBRENOME, Prenome abreviado. Titulo. Local: Editora, ano.
Elementos

CHIAVENATO, I. Empreendedorismo: dando asas ao espirito

Modelo empreendedor. 4. ed. Sdo Paulo: Manole, 2012.

10.2 Referéncia de até 3 autores

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo.

Elementos || . Editora, Ano.

I[UDICIBUS, S.; KANITZ, S. C.; MARTINS, E. Contabilidade introdutoéria:
livro de exercicios. 10. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.

Modelo

10.3 Obras com mais de 3 autores

Quando a obra reunir 4 ou mais autores, adota-se a expressao et al. (em italico):

Elementos | SOBRENOME, Nome et al. Titulo: subtitulo (se houver). Local: Editora, Ano.

HOWE, K. et al. Principios de tratamento de agua. Sao Paulo: Cengage,

Modelo 2017,
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10.4 Parte do livro

Usado para indicar determinada parte da obra.

Na citacdo, indica-se o autor do capitulo. Nas referéncias, autor do capitulo e

titulo, seguidos da palavra In: (em italico).

SOBRENOME, Nome (autor do capitulo). Titulo do capitulo: subtitulo se

Elementos | houver. In: SOBRENOME, Nome (autor do livro). Titulo: subtitulo (se houver).
Edicdo. Local: Editora, Ano.
PORTUGAL, F. T. Comparacéo a genealogia na psicologia inglesa no século
Modelo | XIX. In: FERREIRA, A. A. L. Hist6ria da psicologia: rumos e recursos. 2. ed.

Rio de Janeiro: [s. n.], 2007.

10.5 Documentos diferentes do mesmo autor

Inclui-los em ordem alfabética de titulo:

Elementos | SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora, Ano.
PORTER, M. E. Competicdo: estratégias competitivas essenciais. Rio de
Janeiro: Campus, 1999.
Modelo

PORTER, M. E. Vantagem competitiva das nogdes. 5. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 1999.

10.6 Autores com a mesma opiniéao

Obras de autores que compartem a mesma opinido, mas trabalhos diferentes,

devem ser citados por ordem alfabética, seguidos da ordem cronoldgica.

Na citacéo

Braga (2003), Rodrigues (2009) e Xavier (2011) afirmam que...
ou
... (Braga, 2003; Rodrigues, 2009; Xavier, 2011).
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Em caso de citagcdo com varios autores com a mesma opiniao, é
IMPORTANTE _ o o ,
imprescindivel todas as referéncias de cada obra na lista.

10.7 Documento sem autoria

Quando ndo h4 autoria, a citacéo é feita pela primeira palavra do titulo do documento,

em letras maiusculas, seguida de reticéncias (...).

Elementos | TITULO. Local; Editora, Data.

O CICLO do ouro negro: a ONU e os grandes problemas sociais do nosso

Modelo . .
tempo. 2. ed. Rio de Janeiro: Delta, 1966.

10.8 Correspondéncia

Carta, bilhete, cartdo &c.

REMETENTE (autor). Titulo ou denominagéao?. Destinatario: Nome. Local,

Elementos
data. Documento.

PILLAR, L. [Correspondéncia]. Destinatario: Moyses Velino. Porto Alegre, 6

Modelo . .
jun. 1979. 1 cartdo pessoal.

10.9 Obras de responsabilidade juridica

Usa-se em casos de 6rgaos governamentais, empresas, associacdes &c. Na
referéncia, pode ser escrita por extenso ou abreviada.

Em casos de documentos diferentes da mesma entidade, é necessario
padroniza-los na lista de referéncias e nas cita¢des do texto. Inclui também Normas

Técnicas.

Elementos | ORGAO. Titulo. Local: Editora ou Org&o responsavel, Ano.

1 Quando nao ha titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique o contetido do
documento, em colchetes.
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Modelo

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
informacé&o e documentagao: referéncias: elaboragéo. 2. ed. Rio de Janeiro:
ABNT, 2018.

10.10 Trabalhos académicos

TCC, Teses, Dissertagdes &c.

Elementos

SOBRENOME, Nome. Titulo. Orientador: XxxxxxxX. Ano. Tipo do Trabalho
(Grau de especializacdo e curso) — Universidade, Local e data de defesa.

Modelo

AGUIAR, A. A. Avaliagdo da microbiota bucal em pacientes sob uso
crbnico de penicilina e benzatina. Orientador: Max Grimberg. 2009. Tese
(Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de Medicina, Universidade de
Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.

10.11 Verbete de enciclopédia ou dicionario

Elementos

VERBETE (palavra ou assunto consultado). In: Titulo. Local: Editora, Ano.
Péagina do verbete.

Modelo

EUFENISMO: In: Miniaurélio: dicionario de lingua portuguesa. 8. ed.
Curitiba: Positivo, 2009. p. 250.

10.12 Evento

Conforme ABNT 6023 (2018, p. 16) “Inclui o conjunto de documentos

resultantes de um evento” (Anais, Simpdsios, Atas, Proceedings &c.).

Em casos de eventos em publicacdes periodicas, acrescem-se dados do

periédico.
EVENTO, numeracao (se houver), ano, local. Documento [...]. Local:
Elementos ]
Editora, Ano.
CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8, 2009, Rio de Janeiro. Anais
Modelo [...]- Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educacéo de Surdos, 2009.
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10.13 Trabalho apresentado num evento

SOBRENOME, Nome. Titulo. In: EVENTO, numeragéo (se houver). Ano,

Elementos . ) o
Local. Titulo [...]. Local: Editora, Ano. Paginas.
GIRAO, L. F. A.; PAULO, E. A competicéo por informacoes é capaz de
reduzir o custo do capital préprio das empresas brasileiras?. In: XVI
Modelo

Congresso USP de Controladoria e Contabilidade. 2016, S&o Paulo.
Anais [...] Sdo Paulo: USP, 2016. p. 21-32.

10.14 Artigo de periodico

SOBRENOME, Nome. Artigo. Periédico. Local, volume, niUmero ou

Elementos - L "
edicdo, pagina inicial-final, més, ano.
VASCONCELQOS, I. C. O. Aprender a conviver, sem violéncia: o que da e
Modelo ndo da certo?. Ensaio: avaliagdo e politicas publicas em educagéo. Rio

de Janeiro, v. 25, n. 97, p. 897-917, out./dez. 2017.

10.15 Artigo de periddico em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome. Artigo. Periédico. Local, volume, nimero, pagina

Elementos | == _ " . . : A
inicial—final, més, ano. Disponivel em: link. Acesso em: dia més ano.
TORRES, M. L. A importancia de um conjunto de valores na orientacéo do
processo ensino-aprendizagem. Revista Educagdo em Debate. Ceard, v.
Modelo 39, n. 74, 9-18, jul./dez. 2017. Disponivel em:

http://imww.periodicosfaced.ufc.br/index.php/educacaoemdebate/issue/vie
w/59. Acesso em: 04 abr. 2022.



http://www.periodicosfaced.ufc.br/index.php/educacaoemdebate/issue/view/59
http://www.periodicosfaced.ufc.br/index.php/educacaoemdebate/issue/view/59

10.16 Perioédico no todo
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Elementos

PERIODICO. Local: editora, ano. ISSN.

Modelo

VEREDAS. S0 Paulo: UNISA, 2018—. ISSN 2595-3508.

10.17 Suplemento

Elementos

ARTIGO. Local: editora, numeracao do ano e ou volume, nimero do
fasciculo, periodos e data.

Modelo

DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sédo Paulo: Trés, n. 148, 28 jun.
2000.

10.18 Artigo de jornal

Elementos

SOBRENOME, Nome. Artigo. Jornal, local, nimero do ano e ou volume,
edigcdo, data. NUmero e ou titulo do caderno, se¢édo ou suplemento.
Paginas iniciais—finais.

Modelo

FERRAZ, A. Alckmin aposta na transposi¢céo do Rio Tocantins para o

Nordeste. O Estado de Sdo Paulo, Sao Paulo, ano 131, n. 42656, 27 nov.

2017. Caderno A8, p. B1.
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10.19 Documentos juridicos

10.19.1 Legislacéo

Elementos

JURISDICAO (Pais, Estado ou Cidade). Titulo (especificacdo da legislag&o,
namero e data). Ementa transcrita como publicada. Titulo, local, volume,

namero, pagina, data.

Modelo

BRASIL. Lein. 11.705, de 19 de junho de 2008. Altera a Lei n29.503, de 23
de setembro de 1997, que ‘institui o Codigo de Transito Brasileiro’, e a Lei
n° 9.294, de 15 de julho de 1996, que dispde sobre as restricbes ao uso e a
propaganda de produtos fumigeros, bebidas alcodlicas, medicamentos,
terapias e defensivos agricolas, nos termos do § 4° do art. 220 da
Constituicdo Federal, para inibir o consumo de bebida alcodlica por
condutor de veiculo automotor, e d& outras providéncias. Diario Oficial da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 28 jun. 2008.

10.19.2 Jurisprudéncia (decisdes judiciais)

Elementos

JURISDICAO. Orgéo. Titulo (natureza da decisio ou ementa) nimero.

Partes envolvidas (se houver), relator, local, data.

Modelo

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 333. Cabe mandado de
seguranca contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Diario da Justica: se¢do 1, Brasilia,
DF, ano 82, p. 246, 14 fev. 2007.
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10.19.3 Doutrina

Importante | Informagdes da fonte conforme o documento consultado. Seguir os itens
11.1 a 11.3, deste Manual.
Model RODRIGUES JR., O. L. Dogmética e critica da Jurisprudéncia: ou da
odelo
vocacao da doutrina em nosso tempo. Séo Paulo: RT. v. 891, jan. 2010.

10.19.4 Documentos civis e cartoriais

Elementos

JURISDICAO. Cartorio ou 6rgédo expedidor. Documento. Registro em: data.

Modelo

SAO PAULO. Cartério de Registro Civil das pessoas naturais do subdistrito
de Santo Amaro. Certiddo de nascimento [de] Maria da Silva. Registro em
29 set. 2000.

10.19.5 Documento juridico em meio eletrénico

JURISDICAO. Titulo (especificacéo da legislacdo, nimero e data). Ementa.

Elementos | _ o . ] .
Titulo oficial, local, data. Disponivel em: link. Acesso em: data.
BRASIL. Lei n. 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida
Model a legislacao sobre direitos autorais e da outras providéncias. Diario oficial
odelo

da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, 19 fev. 1998. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/|9610.htm. Acesso em: 04 abr. 2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9610.htm
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10.20 Outros materiais

10.20.1 Documento iconogréfico

Figuras, pinturas, gravuras, fotografias, transparéncias e outros materiais
denominados ilustracbes. N&o se enquadram gréaficos, esquemas, tabelas,

fluxogramas &c.

Incluir a imagem junto ao texto, conforme as orientagdes do capitulo 8.

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora (distribuidora), Data.

Elementos | ESPecificagéo do suporte.

GOOGLE MAPS. Praca Floriano Peixoto. 2017. 1 fotografia. Disponivel em:
https://goo.gl/maps/RC8MkBGK8yyUFZhH6. Acesso em: 04 abr. 2022.

Modelo

10.20.2 Documento cartografico

Atlas, globo, mapas, imagens aéreas, imagens de satélite &c.

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora, Data, especificacdo do suporte.
Elementos Escal
scala.

PARQUES e terras indigenas. S&o Paulo: IBGE, 2015. Escala 1: 5.000.000.
Disponivel em: http://bit.ly/2Alk2Kd. Acesso em: 04 abr. 2022.

Modelo

10.20.3 Documento sonoro

CD, cassete, musica, podcast &c.

Elementos | Titulo. Responséavel pela autoria (compositor, intérprete e etc.). Local:

Produtora, Data. Especificacdo do suporte.



https://goo.gl/maps/RC8MkBGK8yyUFZhH6
http://bit.ly/2AIk2Kd

58

Modelo

O que é educacéo. Na voz de Adriano Brandao e Danilo Silvestre. [S. I]:
Debate de Bolso, 2018. 1 podcast.

10.20.4 Documentos audiovisuais

Filmes, videos, DVD, palestras, seminarios, videos do YouTube.

Elementos

TITULO. Direcdo (nome do diretor e ou produtor). Local: Produtora, Data.

Especificagcdo do suporte.

Modelo

9 maneiras de administrar seu tempo. Producéo de Leandro Karnal. [S. |.],
YouTube, 2017. 1 video.

10.20.5 Patente

Elementos | o\1iDADE e ou AUTOR. Titulo. Depositante. Patente. Data de depésito:
(periodo de registro).
Modelo PINHO, A. S. Sistema de propulsao para bicicletas. Mandatéario: Jodo

Carlos Sardina de Barros. PT 91840 A. 29 fev. 1996.

10.20.6 Partitura

Elementos

SOBRENOME, Nome. Titulo. Instrumento. Local: Editora, Data. Designagao

especifica do documento.

Modelo

CARLOS, R. Como é grande 0 meu amor por vocé. Violdo. [S. I.: s. n.].
2014. 1 partitura.
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10.20.7 Obra medilnica

Elementos

SOBRENOME, Nome (Espirito). Titulo. Edicdo. Local: Editora, Ano.

Modelo

LUCIUS (Espirito). Ninguém é de ninguém. Psicografado por Zibia
Gasparetto. 51. ed. Sdo Paulo: Vida e Consciéncia, 2009.

10.21 Documentos de acesso eletronico

“Inclui bases de dados, lista de discusséao, programas de computador, redes

sociais, mensagens eletronicas, entre outros” (ABNT, 2018, p. 7).

Em documentos elaborados em meio eletrbnico, os elementos fundamentais

devem ser elaborados de acordo com as orientacdes por tipo de suporte, e é

indispensavel informar o formato/suporte (e-book, slides, DVD, DOI &c.). Quando o

link estiver disponivel, deve ser representado da seguinte forma: Disponivel em: e a

data de acesso ao documento.

10.22 Modelos de referéncias em meio eletrénico

SOBRENOME, Nome. Titulo dainformacé&o, servico, produto, verséo e

Elementos | edic&o (se houver). Local: Editora, ano. Suporte. Disponivel em: link.
Acesso em: dia més (abreviado) ano.
AMADEU, M. S. U. et al. Manual de normatizacdo de documentos
cientificos de acordo com as normas da ABNT. Curitiba: UFPR, 2015. E-
Modelo book. Disponivel em:

https://acervodigital.ufpr.br/bitstream/handle/1884/45654/Manual_de_norma
lizacao_UFPR.pdf. Acesso em: 04 abr. 2022.



https://acervodigital.ufpr.br/bitstream/handle/1884/45654/Manual_de_normalizacao_UFPR.pdf
https://acervodigital.ufpr.br/bitstream/handle/1884/45654/Manual_de_normalizacao_UFPR.pdf
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10.23 Base de dados

Elementos

BASE DE DADOS. Local: Editora, Ano. Disponivel em: link. Acesso em: dia

més ano.

Modelo

BIBLIOTECA VIRTUAL EM SAUDE. S&o Paulo: Bireme, [20177].
Disponivel em: http://brasil.bvs.br. Acesso em: 04 abr. 2022.

10.24 Website, webpage, facebook, twitter, linkedIn, blog

NOME. Titulo da pagina. Local, Data. Nome do programa, rede social &c.

Elementos _ ) ) L
Disponivel em: link. Acesso em: dia més ano.
BIBLIOTECA DE SAO PAULO (Brasil). Programac&o de 1° de margo. S&o
Modelo Paulo. 1 mar. 2019. Facebook: bibliotecadesaopaulo. Disponivel em:
https://pt-br.facebook.com/BSPbiblioteca. Acesso em: 02 mar. 2019.
10.25 E-mail
SOBRENOME, Nome. [Tipo da mensagem]. Destinatario: (nome completo).
Elementos L _ ) _ S
Local, Ano. Descricao fisica. Disponivel em: link. Acesso em: dia més ano.
Model SANTOS, J. T. [Mensagem Corporativa]. Destinatario: Ménica Sousa. [S. |.],
odelo

2019. 1 E-mail. Acesso em: 01 mar. 2019.



http://brasil.bvs.br/
https://pt-br.facebook.com/BSPbiblioteca
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10.26 Programas de computador, jogos e etc.

SOBRENOME, Nome. Titulo da informacéo, servi¢o e ou produto. Versao e

Elementos ou edi¢do. Local, ano. Descrigdo. Disponivel em: link. Acesso em: dia més
ano.
ANGRY BIRDS 2. Verséao 10. [S. I.]. [20197]. 1 jogo de computador.
Modelo

Disponivel em: https://www.microsoft.com/pt-br/p/angry-birds-
2/9ntpjw96tscO. Acesso em: 04 abr. 2022.



https://www.microsoft.com/pt-br/p/angry-birds-2/9ntpjw96tsc0
https://www.microsoft.com/pt-br/p/angry-birds-2/9ntpjw96tsc0
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ANEXO A — Autorizagéao para divulgacao de Trabalhos Académicos

UNISA

Universidade Santo Amaro

AUTORIZACAO PARA DIVULGACAO DE TEXTO INTEGRAL NO CATALOGO ON-LINE
DA BIBLIOTECA DR MILTON SOLDANI AFONSO E COPIA

Eu, )

abaixo identificado(a) como autor(a), autorizo a biblioteca da Universidade Santo Amaro a

divulgar, gratuitamente, sem ressarcimento de direitos autorais, o texto integral da
publicagédo abaixo descrita, de minha autoria, em seu site, em formato PDF, para fins de

leitura e ou impressao, a partir da data de hoje.
Dados da publicacgéo

Titulo do trabalho:

Autor:

RA:

Curso:

Data: _/ /202 .

Assinatura:




